
 

คู่มือการขอรับบริการงานจัดเก็บภาษีป้าย 
กับองค์การบริหารส่วนตำบลกายูคละ 

งานที่ให้บริการ การจัดเก็บภาษีป้าย  

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
๑.ปา้ยที่ต้องเสยีภาษี 
๑.๑ ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือ
เครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ 
หรือเครื่องหมาย ที่เขียนแกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีใด ๆ 
๑.๒ ไม่เป็นป้ายที่ได้รับการยกเว้นภาษีป้าย 
๒. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ได้แก่ 
๒.๑ เจ้าของป้าย 
๒.๒ ในกรณีที่ไม่มีผู้อื่นยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้าย นั้น ได้ให้ถือว่าผู้
ครอบครองป้ายนั้นเป็น 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือ
แสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสีย ภาษีป้ายตามลำดับ 

๓. ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 
๓.๑ เจ้าของป้ายที่มีหน้าที่เสียภาษีป้ายต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
๓.๒ ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือ 
เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มข้ึน ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน ๑๕ วันนับแต่วัน
ติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ กรณีสำรวจภาษี (รายใหม่) 
๑. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) พร้อมเอกสารประกอบ ใช้เวลา ๒ นาท ี
๒. พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการตรวจเอกสาร/หลักฐาน และดำเนินการประเมินภาษี ใช้เวลา ๕ นาท ี
๓. ออกใบแสดงรายการประเมิน ใช้เวลา ๒ นาท ี
๔. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗) ใช้เวลา ๒ นาท ี

กรณีการชำระภาษี (รายเก่า) 
๑. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ใช้เวลา ๒ นาท ี
๒. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมคำนวณภาษี ใช้เวลา ๕ นาท ี
๓. ออกใบเสร็จรับเงิน ใช้เวลา ๒ นาท ี



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เพ่ือความสะดวกในการเสียภาษี ควรแนะนำผู้มีหน้าที่เสียภาษีนำหลักฐานประกอบการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี (ภป.๑)  
เท่าท่ีจำเป็นเพียงเพ่ือประโยชน์ในการจัดเก็บภาษีเท่านั้น 

๑ กรณีป้ายท่ีติดตั้งใหม่ ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ติดตั้งใหม่ ได้แก่ 
๑) บัตรประจำตัวประชาชน 
๒) สำเนาทะเบียนบ้าน 
๓) ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
๔) หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท 
๕) ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย 

๒ กรณีป้ายรายเก่า ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้ายไว้แล้ว ควรนำใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้าย
ครั้งก่อนมาแสดงด้วย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.กายูคละ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองคลัง อบต.กายูคละ  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ โทรศัพท/์โทรสารติดต่อ ๐ ๗๓๖๔ ๗๕๔๒ 

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 

ค่าธรรมเนียม 
๑. ป้ายที่มีอักษรไทยลว้นคิดภาษี ๕๐๐ ตร.ซม. ต่อ ๓ บาท 
๒. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพและหรือเครื่องหมายคิดภาษี ๕๐๐ ตร. ซม. ต่อ ๒๐ บาท 
๓. (ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ (ข) ป้ายที่มีอักษรทั้งหมดหรือบางส่วน อยู่ใต้และหรอือยู่ต่ำกว่าอักษร
ต่างประเทศคิดภาษี ๕๐๐ ตร.ซม. ต่อ ๔๐ บาท ป้ายเมื่อคำนวณพ้ืนที่ จำนวนเงินภาษีไม่ถึงป้ายละ๒๐๐ บาท ให้เสีย ภาษีป้ายละ 
๒๐๐ บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐  

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลกายูคละ โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ ๐ ๗๓๖๔ ๗๕๔๒ 


