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ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ตามมาตรา 
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ตำบลกาย ูคละ ต่อไป 
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การขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 
ชื่องานที่ให้บริการ การขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้บริการ  
ประชาชนผู้สนใจจะขอข้อมูลข่าวสารของราชการได้  
1.โดยต้องยื่นค าขอ ณ ศูนย ข้อมูลข่าวสาร องค การบริหารส่วนต าบลกายูคละ  
2.การเขียนค าขอ ควรเขียนให้ถูกต้อง ครบถ้วนในรายละเอียดเกี่ยวกับผู้ขอข้อมูล และรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลที่ขอให้ชัดเจน 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ด้วยตนเอง ณ ศูนย ์ข ้อมูลข่าวสาร องค ์การบริหารส่วนต าบลกายคูละ  
1. ยื่นค าร้องพร้อมหลักฐาน ใช้เวลา 2 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน ใช้เวลา 2 นาที 
3. เสนอให้ผูบ้ริหารอนุมัติ ใช้เวลา 2 นาที 
 ทางระบบ E-service 
1. เข้าสู่ https://www.kayukhla.go.th/eservice  คลิ้กที่หัวข้อ บริการข้อมูลข่าวสารส าหับประชาชน ใช้เวลา 1 นาท ี
2. กรอกข้อมูลตามแบบ ค าขอข้อมูลข่าวสาร )google.com) ตามระบบให้ครบถ้วน และส่งข้อมูลให้กับผู้ดูแลระบบขององค การ
บริหารส่วนต าบลกายูคล ใช้เวลา 2 นาที 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน ใช้เวลา 2 นาที 
4. เสนอให้ผูบ้ริหารอนุมัติ ใช้เวลา 2 นาที 

รายการเอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประชาชน หรือ 
2. บัตรที่ส่วนราชการออกใหโ้ดยมีรูปถ่ายและปรากฏเลขประจำตัว 13 หลัก 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ศูนย  ข ้อมูลข่าวสาร องค  การบริหารส่วนต าบลกายูคละ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 
 โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 

ค่าธรรมเน ียม ไม่มีค ่าธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ .ศ . 2540  

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การบริหาร 
ส่วนต าบลกายูคละ โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
 
 

https://www.kayukhla.go.th/eservice%20%20คลิ้ก
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd-D1csOzoLMfl3ZPaZDS2WGnSemewLxbEb0AQtnOW0AO8pYA/viewform
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จดทะเบียนพาณิชย์ 

ชื่องานที่ให้บริการ จดทะเบียนพาณิชย  

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
1. จดทะเบ ียนพาณ ิชย ์ (ตั้งใหม ่) ผู้ประกอบพาณิชย  กิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ 
พาณิชย กิจ 
2.จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ ถ้าผู้ประกอบพาณิชย กิจ มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตามรายการ 
ข้างล่างนี้ ผู้ ประกอบพาณิชยกิจตอ้งยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันที่มกีารเปลี่ยนแปลง รายการที่  
จดทะเบียนไว้เดิม รายการที่ต้องยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงมีดังนี้ 
1. เลิกชนิดประกอบกิจการบางส่วนและ/หรือเพ ิ่มใหม่ 
2. เปลี่ยนช ื่อที่ใช้ในการประกอบกิจการ 
3. ย้ายสำนักงานใหญ่ 
4. เปลี่ยนผู้จัดการ 
5. เจ้าของหรือผู้จัดการย้ายที่อยู่ 
6. เพ่ิมหรือลดเงินทุน 
7. ย้าย เลิก หรือ เพ่ิมสาขาโรงเก บสินค้าหรือตัวแทนค้าต่าง 
8. รายการอ่ืนๆ เช่น เจ้าของหร ือผู้จัดการเปลี่ยนช ื่อตัวหร ือชื่อสกุลเป็นต้น 
3. การจดทะเบ ียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ในกรณีท ี ่มีผู้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการผู้ประกอบพาณิชยก ิจต้อง ยื่นขอจด 
ทะเบียนเลิกประกอบกิจการ ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. กรอกแบบฟอร มค าขอจดทะเบียนต่างๆ ใช้เวลา 3 นาที 
2. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน ใช้เวลา 1 นาท ี
3. ออกใบทะเบียนพาณิชย  ใช้เวลา 2 นาท ี
4. ออกใบเสร จรับเงินค่าธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย  ใช้เวลา 1 นาที 
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รายการเอกสารประกอบ กรณีจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาอย่างละ 1 ฉบับหรือ 
2. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย ไม่ได้มาจดทะเบยีนดว้ยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 
3. พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 
ฉบับ 
4. ส าเนาสัญญาเช่าหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว 
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ 1 ฉบับ 

กรณ ีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ์ 
1. ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย  (ตัวจริง) หรือ 
2. เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคัญสูญหาย) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาอย่างละ 1 ฉบับหรือ 

4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนา 
บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู ้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ อย่างละ 1 ฉบับ 
เอกสารกรณีการเปลี่ยนแปลงต่างๆ ดังนี้ 

กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ-สกุล 
1.กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.มีเอกสารเพ ิ่มเติมที่ต ้องยื่น) 
2.ส าเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ(ชื่อร้าน) 
 - กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม 
กรณ ีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพาณ ิชยกิจ(วัตถุประสงค  ของรา้น) 
 - กรอกเอกสารคำขอไม่ต้องใช้เอกสารเพิ ่มเติม 
กรณ ีเปลี่ยนแปลงจำนวนเงินทุนทีน่ำมาใช ้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจ า(เงินหม ุนเวียนต่อเดือน) 
 - กรอกเอกสารคำขอไมต้่องใช้เอกสารเพิ ่มเติม 
กรณีเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งสำนักงานแห่งใหญ่(ที่ตั้งร้าน) หรือเพิ่มสาขากรอกเอกสารค าขอมีเอกสาร เพิ่มเติม 
- ส าเนาสัญญาเช่าหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมส าเนา บัตรประจ าตัว ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่อย่างละ 1 ฉบับ 
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กรณ ียกเลิกทะเบ ียนพาณ ิชย ์ กรอกเอกสารค าขอพร้อมยื่นเอกสารที่ต ้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย ได้แก ่ 
1. ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 
2. เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคัญใบทะเบียนสูญหาย) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาอย่างละ 1 ฉบับหรือ 
4. หนังสือมอบอ านาจ(กรณีผู้ประกอบการพาณิชย ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง ) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจอย่างละ 1 ฉบับ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองคลัง อบต.กายูคละ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  โทรศัพท /โทรสารติดต่อ073647542ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.กายูคละ 

ค่าธรรมเน ียม 
 

1. จดทะเบียนตั้งใหม่ จ านวน 50 บาท 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ จ านวน 20 บาท 
3. จดทะเบียนยกเลิก จำนวน 20 บาท 
4. ขอตรวจค้นเอกสาร จำนวน 20 บาท 
5. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย  จ านวน 30 บาท 
6. ขอคัดส าเนาเอกสาร จ านวน 30 บาท 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย  พ.ศ. 2499 แก้ไขเพ่ิมเติม )ฉบับที่2)พ.ศ.2549  

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การบริหาร ส่วน
ต าบลกายูคละ โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 

https://www.saentor.go.th/assets-admin/files/law/46691586806925.pdf
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 ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ  

งานที่ให้บริการ ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ขอบเขตการให้บริการ 
1. สถานประกอบกิจการต้องตั้งอยู่ห่างจากชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน สถาบันการศ กษา 

โรงพยาบาล หรือสถานที่อ ื่นๆ ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอ ื่น ที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ในกรณีท ี่สถานประกอบก ิจการ ที่
ไม่เข้าข่ายเป็นโรงงานสถานประกอบกิจการนั้น จะต้องมีสถานที่ตั้งตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยค าแนะน าของเจ้าพนักงาน 
สาธารณสุขประกาศ ก าหนดโดยค าน งถ งลักษณะและประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการนั้นๆ ซ ่งอาจ 
ก่อให้เกิดอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือก่อเหตุรำคาญด้วย 

2. สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความ สั่นสะเทือนมลพิษทาง อากาศ 
มลพ ิษทางนำของเส ียอ ันตราย หร ือม ีการใช ้สารเคม ีหร ือว ัตถุ อ ันตราย จะต ้องดำเน ินการควบค ุม และป ้องก ันม ิให้ เกิดผล
กระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอันตรายต่อสุขภาพของคนงาน และผู้อยู่อาศัยบริเวณใกล้เคียง 

3. ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาต ปฏิบัติเพ่ือป้องกัน 
อ ันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพ ิ่มเติมจากทีก่ าหนดไว้โดยทั่วไปก  ได้ 
 4. ใบอนุญาตให้ใช้ได้ส าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานที่แห่งเดียว 

5. ใบอนุญาตทีอ่อกให ้ม ีอายุหน ่งป ีนับแต่ว ันทีอ่อกใบอน ุญาตและให ้ใช ้ได ้เพ ียงในเขตอำนาจขององค การบริหารส่วนต าบล
กายูคละเท่านั้น 

6. การขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสีย ค่าธรรมเนียมแล้ว ให้
ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 

7. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการ ตลอดเวลาที่ ประกอบ

กิจการ
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ   

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอ ันตรายต่อสุขภาพ 
พร้อมเอกสาร 

ใช้เวลา 2 นาท ี

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน ใช้เวลา 5 นาท ี
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท จจริง ณ สถานประกอบการ ใช้เวลา 30 นาที 
4. ออกใบอนุญาต ใช้เวลา 10 นาที 
5. ช าระค่าธรรมเนียม ใช้เวลา 2 นาท ี

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. ส านาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห้างหุน้สว่นจำกัดกรณีเป็นนิติบุคคล 

 4. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านที่รับรองความ ถูกต้องของผู้ มอบอ านาจ
และผู้รับมอบ กรณีผู้ขอใบอนุญาตไม่สามารถยื่นค าขอได้ด้วยตนเอง 
5. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก ี่ยวข ้อง 
6. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีต่ออายุใบอนุญาต 
7. อ ื่นๆ ตามที่เจ้าพน ักงานท ้องถิน่เห นสมควร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักปลัด องค  การบร ิหารส ่วนต าบลกายูคละ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ส านักปลัด อบต.กายูคละ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 

ค่าธรรมเน ียม 
 อ ัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบ ัญญัติองค การบริหารส่วนตำบลกายคูละเรื ่องการควบคุมกิจการทีเ่ป็น อ ันตรายต่อสุขภาพ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 ข้อบัญญัติองค การบริหารส่วนต าบลกายูคละ เรื่องการควบคุมกิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2559 

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การบริหาร 
ส่วนตำบลกายูคละ โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
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งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

งานที่ให้บริการ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
1. เมื่อประสบภัยสามารถตดิต่อขอความช่วยเหล ือทันที (กรณฉี ุกเฉ ิน) 
2. โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. รับแจ้งเหตุ ปฏิบัติงานทันที 
2. ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบเหตุ ปฏิบัติงานทันที 
3. แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ ปฏิบัติงานทันที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. ภาพถ่าย (กรณีท่ีไม่ใช่กรณีฉุกเฉิน) 

ทางระบบ E-service 
1.เข้าสู่ https://www.kayukhla.go.th/eservice  คลิ้กที่หัวข้อ บริการรถดับเพลิง (รถน้ า) ช่วยเหลือประชาชน  
ใช้เวลา 1 นาท ี
2. กรอกข้อมูลตามแบบ  บริการรถดับเพลิง (รถน้ า) ช่วยเหลือประชาชนgoogle.com) ตามระบบให้ครบถ้วน และส่งข้อมูล
ให้กับผู้ดูแลระบบขององค การบริหารส่วนต าบลกายูคละ ใช้เวลา 2 นาท ี
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน ใช้เวลา 2 นาที 
4. เสนอให้ผูบ้ริหารอนุมัติ ใช้เวลา 2 นาที 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อบต.กายูคละ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ศูนย  อปพร. อบต.กายูคละ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 

ค่าธรรมเน ียม ไม ่มีค ่าธรรมเน ียม 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค การบริหารส่วนต าบลกายูคละ พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิม 
 พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ .ศ . 2550 

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การ บริหาร
ส่วนต าบลกายคูละ โทรศัพท /โทรสารติดต ่อ 0 7364 7542

https://www.kayukhla.go.th/eservice%20%20คลิ้ก
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdlfJSewCHhcGtmohMGqF0ilPl_Sq4A4Wn_X-gPS306ePvlfQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd-D1csOzoLMfl3ZPaZDS2WGnSemewLxbEb0AQtnOW0AO8pYA/viewform
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รับลงทะเบียนเพือ่รับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

งานที่ให้บริการ รับลงทะเบียนเพือ่รับเงินเบี้ยยังช ีพผู้ส ูง 

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ผู้มีคุณสมบัติได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องเป็นผู้ม ีคุณสมบ ัติและไม่ม ีล ักษณะต ้องห้ามดังต ่อไปนี ้
 (1) มีสัญชาติไทย 
 (2) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ ข ้นไป ซ ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค กรปกครอง ส่วนท้องถิน่ 
 )4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ  ตามกฎหมายว่าด้วย
ผู้สูงอายุก าหนด 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. กรอกข้อมูลในแบบฟอร ม ใช้เวลา 5 นาท ี
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ใช้เวลา 2 นาท ี
3. ประกาศรายชื ่อผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังช ีพผู้ส ูงอายุ ภายใน 15 ธ.ค. ของปีที่สมัคร 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม อบต.กายูคละ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองสวัสดิการสังคม อบต.กายูคละ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
   ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 

ค่าธรรมเน ียม ไม ่มีค ่าธรรมเน ียม 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค การบริหารส่วนต าบลกายูคละ พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิม 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ  การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค การ บริหาร
ส่วนต าบล กายูคละ โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
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รับลงทะเบียนเพือ่รับเงนิเบี้ยยังชีพคนพิการ 

งานที่ให้บริการ รับลงทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต. 
3. มีบัตรประจ าตัวคนพ ิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสร ิมค ุณภาพชีวิตคนพ ิการ 
4. ไม่เป็นบุคคลซ ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห ของรัฐ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1.กรอกข้อมูลในแบบฟอร ม ใช้เวลา 5 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ใช้เวลา 5 นาท ี

3. ประกาศรายชื ่อผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังช ีพผู้พิการ ภายใน 15 ธ.ค. 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
4. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการ อบต.กายูคละ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองสวัสดิการ อบต.กายูคละ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 

ค่าธรรมเน ียม ไม ่มีค ่าธรรมเน ียม 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค การบริหารส่วนต าบลกายูคละ พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิม 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงิน สงเคราะห เพ่ือการยังชีพขององค กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. 2548 

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การบริหาร
ส่วนต าบลกายคูละ โทรศัพท /โทรสารติดต ่อ 0 7364 7542 
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การจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

งานที่ให้บริการ การจัดเก บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

การค านวณมูลค่าของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
 1.ที่ดิน 
 2.สิ่งปลูกสร้าง 
 3.สิ่งปลูกสร้างที่เป็นอาคารชุด 

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ การให้บริการ 
1. เป็นผู้รับประเมินรายเก่า (หมายถ งได้ช าระค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินของปีก่อนแล้ว) 
2. ผู้รับประเมินมายื่นแบบด้วยตนเองหรือมอบอ านาจ 
3. ไม่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน จากปีก่อน 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ กรณ ีชำระภาษีประจำป ี (รายเก่า) 
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 พร้อมหลักฐาน ใช้เวลา 2 นาท ี
2. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม ใช้เวลา 3 นาท ี
3. ออกใบเสร จรับเงิน ใช้เวลา 2 นาท ี

กรณ ีสำรวจภาษีใหม ่ 
1. ยื่นแบบประเมินภาษี ใช้เวลา 2 นาท ี
2. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมค านวณภาษี ใช้เวลา 5 นาท ี
3. ออกใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ด.ส.7)  
4. ออกใบเสร จรับเงิน ใช้เวลา 5 นาท ี

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
-กรณ ีรายเก่า ให้ยื่นใบเสร จรับเงิน การเสียภาษคีรั้งสุดท้าย (ถ้าม ี) 
-กรณ ีรายใหม ่ ให้ยื่นเอกสารสทิธิ  ส าเนาโฉนดที่ดินที่ครอบครอง 
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หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.กายูคละ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองคลัง อบต.กายูคละ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 

ค่าธรรมเน ียม ประเมินจากมูลค่าของที่ดินและสิงปลูกสร้าง ตามอัตราที่ก าหนดในพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 พ .ศ  ๒๖๕๒ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ .ศ  ๒๖๕๒ 

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การบริหาร 
ส่วนต าบลกายูคละ โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
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การจัดเก็บภาษีป้าย 
งานที่ให้บริการ การจัดเก บภาษีป้าย  

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
1.ปา้ยที่ต้องเสยีภาษ ี
1.1 ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือ
เครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ 
หรือเครื่องหมาย ที่เขียนแกะสลัก จาร ก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีใด ๆ 
1.2 ไม่เป็นป้ายที่ได้รับการยกเว้นภาษีป้าย 
2. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ได้แก่ 
2.1 เจ้าของป้าย 
2.2 ในกรณีที่ไม่มีผู้อ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้าย นั้น ได้ให้ถือว่าผู้
ครอบครองป้ายนั้นเป็น 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือ
แสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสีย ภาษีป้ายตามล าดับ 

3. ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 
3.1 เจ้าของป้ายที่มีหน้าที่เสียภาษีป้ายต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย )ภป.) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
3.2 ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือ 
เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มข ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15 วันนับแต่วัน
ติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ กรณ ีสำรวจภาษี (รายใหม ่) 
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสารประกอบ ใช้เวลา 2 นาที 
2. พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการตรวจเอกสาร/หลักฐาน และด าเนินการประเมินภาษี ใช้เวลา 5 นาท ี
3. ออกใบแสดงรายการประเมิน ใช้เวลา 2 นาท ี
4. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายช าระเงินและรับใบเสร จรับเงิน (ภ.ป.7) ใช้เวลา 2 นาที 

กรณีการชำระภาษี (รายเก่า) 
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ใช้เวลา 2 นาที 
2. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมค านวณภาษี ใช้เวลา 5 นาท ี
3. ออกใบเสร จรับเงิน ใช้เวลา 2 นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เพ่ือความสะดวกในการเสียภาษี ควรแนะน าผู้มีหน้าที่เสียภาษีน าหลักฐานประกอบการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี )ภป.1)  
เท่าท่ีจ าเป็นเพียงเพ่ือประโยชน ในการจัดเก บภาษีเท่านั้น 

1 กรณีป้ายท่ีติดตั้งใหม่ ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ติดตั้งใหม่ ได้แก่ 
1) บัตรประจ าตัวประชาชน 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3) ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
4) หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท 
5) ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร จรับเงินจากร้านท าป้าย 

2 กรณีป้ายรายเก่า ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้ายไว้แล้ว ควรน าใบเสร จรับเงินค่าภาษีป้าย
ครั้งก่อนมาแสดงด้วย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.กายูคละ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองคลัง อบต.กายูคละ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 

ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 

ค่าธรรมเน ียม 
1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนคิดภาษ ี500 ตร.ซม. ต่อ 3 บาท 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพและหรือเครื่องหมายคิดภาษี 500 ตร. ซม. ต่อ 20 บาท 
3. (ก) ป้ายท ี่ไม่ม ีอ ักษรไทยไม ่ว่าจะม ีภาพหร ือเคร ื่องหมายใดๆ (ข) ป้ายที่มอี ักษรทั้งหมดหรือบางส่วน อยู่ใต้และหรอือยู่ต่ ากว่าอักษร
ต่างประเทศคิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 40 บาท ป้ายเมื่อค านวณพ้ืนที่ จ านวนเงินภาษีไม่ถ งป้ายละ200 บาท ให้เสีย ภาษีป้ายละ 
200 บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การบริหาร 
ส่วนต าบลกายูคละ โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
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การขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อ ถอน/เคลื่อนย ้ายอาคาร 
งานที่ให้บริการ การขออนุญาตกอ่สร้าง/ดัดแปลง/รื้อ ถอน/เคลื่อนย้ายอาคาร 

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
การก่อสร้างการดัดแปลงการรื้อถอนเคลื่อนย้ายการใช้สอยภายใน อบต.กายูคละต้องได้รับ อนุญาตจาก อบต.กายูคละ

เสียก่อนจ งจะดำเนินการได้ทั้งนี้เพราะ อบต.กายูคละ มีหน้าที่ควบคุม ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติควบคุมการก่อสร้าง อาคาร
พ.ศ.2522 ซ ่งมีวัตถุประสงค เพ ื่อประโยชน  แห่งความม ั่นคงแข  งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอ ัคค ีภัย การร ักษา คุณภาพ
สิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรมและการอ านวยความสะดวกในการจราจร 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสาร ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น ใช้เวลา 5 นาที 
2. นายช ่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธิ์ที่ดิน/ผังเมือง/สภาพพ ื้นที ่และตรวจสอบแบบแปลน ใช้เวลา 15 วัน 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาต ใช้เวลา 5 นาท ี
4. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต ใช้เวลา 2 นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ กรณ ีอาคารทีอ่ยู ่อาศ ัยท ั่วไปของประชาชน 
1. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน 3 ชุด 
2. ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะท าการก่อสร้าง )หรือเอกสารสิทธิอ่ืนๆ) จ านวน 1 ชุด 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู ้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
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กรณ ีอาคารทีอ่ยู ่อาศ ัยท ั่วไปของประชาชนที่เกิน 2 ชัน้หร ือม ีพืน้ที่เกิน150 ตารางเมตร 
1. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน 3 ชุด 
2. ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะท าการก่อสร้าง หรือส าเนาเอกสารสิทธิอ่ืนๆ จ านวน 1 ชุด 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู ้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
5. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบและควบคุมงาน จ านวน 1 ชุด 
6. ต้องจัดให้มีวิศวกรหรือสถาปนิกออกแบบและควบคุมงานคุณสมบัติตามที่สภาวิศวกรก าหนด 

กรณ ีก่อสร้างอาคารในที่ดินของผูต้ ้องแนบเอกสารด ังต่อไปนี้ประกอบด ้วยนี้ 
1. ส าเนาทะเบียนของเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด 
3. หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารที่ดิน จ านวน 1 ชุด 

กรณีที่เป็นอาคารโรงงานหรืออาคารประเภทควบคุมการใช้งานต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 
1. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน 5 ชุด 
2. รายการค านวณ จ านวน 1 ชุด 
3. ส าเนารายการค านวณ จ านวน 1 ชุด 
4. หนังสือแสดงถ งความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคารกรณีตัวแทนเจา้ของอาคาร เป็นผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
5. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติ บุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน 
(กรณที ี่น ิติบุคคลเป็นผู ้ขออน ุญาต) จ านวน 1 ชุด 
6. ส าเนาทะเบียนบ้านส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ที่มีอ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคล  จ านวน  1 ชุด 
7. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร พร้อมทั้งสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบว ิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมหร ือวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณ ีที ่เป็นอาคารมีลักษณะขนาด อยู่ในประเภทเป็น วิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) จ านวน 1 ชุด 
8. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขท่ี/น.ส. 3 เลขที/่ ส.ค.1 จ านวน 1 ชุด 
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ (3.) จ านวน 1 ชุด 
10. ส าเนาหรือภาพถ ่ายใบอน ุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หร ือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

(เฉพาะกรณีที่ เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหร ือวิชาชีพสถาป ัตยกรรม ควบคุม
แล้วแต่กรณ ี) จ านวน 1 ชุด 



 
 

กรณ ีตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยว ิธีทาผนังร่วมกันกับบุคคลอ ื่นม ีหลักเกณฑ ์ด ังต่อไปนี้ 
1. หนังสือตกลงก ่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยมีวิธ ีทาผนังรวมก ัน 

 
จ านวน 1 ชุด 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ถ ือกรรมสิทธิ์ที่ดิน  จ านวน 1 ชุด 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ถือกรรมสิทธิ์  จ านวน 1 ชุด 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองช่าง อบต.กายูคละ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 

ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 

ค่าธรรมเน ียม 
อ ัตราค่าธรรมเน ียมใบอนุญาตต่างๆดังนี้ 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  

2. ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท  

3. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท  

4. ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท  

5. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท  
 

ค่าธรรมเน ียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้างหร ือดัดแปลงอาคารดังนี้ 
1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ต.ร.ม. ละ 0.50 บาท 
2. อาคารสูงเกิน2 ชั้นแต่ไม่เก ิน 3 ชั้น ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท 
3. อาคารสูงเกิน3 ชั้นหรือสูงไม่เกิน15 เมตร ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท 
4. อาคารสูงเกิน3 ชั้นหรือสูงเกิน15 เมตร ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
5. อาคารประเภทต้องมีพ้ืนรับน้าหนักตั้งแต5่00 ก.ก./ตร.ม. ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 

 6.   ป้ายคิดตามพ ื้นที่ของป้าย ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
 7.  เขื่อน, ทางหรือท่อระบายน้ ารั่ว ประตู หรือก าแพงคิดตามความยาว เมตร ละ 1.00 บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
 

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การบริหาร 
ส่วนต าบลกายูคละ โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
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การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ เพ่ือประโยชน ในการป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้างตลอดจน การอ่ืนที่
จ าเป็นเพื่อ ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
1. บริเวณห้ามขุดดินหรือถมดิน 

2. ความสัมพันธ ของความลาดเอียงของบ่อดินหรือเป็นดินตามชนิดของดินความล กและขนาดของบ่อ ดินหรือเป็นดิน ถ งเขต
ที่ดินหรือสิ่งปล ูกสร้างของบุคคลอ ื่น 
3. วิธีการป้องก ันการพังทลายของดินหร ือสิ่งปล ูกสร้าง 
4. วิธีการให้ความค ุ้มครองและความปลอดภัยแก ่คนงานและบุคคลภายนอก 
5. หลักเกณฑ  วิธีการ และเง ื่อนไขอ ื่นในการขุดดินหร ือถมด ิน 

การขุดดิน ผู้ใดประสงค ทาการขุดดินโดยมีความล กจากระดับพื้นท่ีเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร ต้องแจ้งและยื่นเอกสารการขออนุญาตกับ อบต.กายูคละ 

การถมดิน ผู้ใดมีความประสงค ท าการถมดินโดยมีความสูงขอบเนินดินเกินเกณฑ ระดับที่ดินต่างเจ้าของที่ดินข้างเคียงและม ี
พ ื้นทีข่องดินไม ่เกิน 2,000 ตารางเมตร ต้องจ ัดให้มีการระบายน้ าเพ ียงพอทีจ่ะไม่ก่อให้เกดิความเด ือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที่อยู่
ข้างเคียงหร ือบุคคลอ ื่น 

การถมดินที่มีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร นอกจากจะต้องจัดให้มีการระบายน้ าแล้ว ต้องแจ้งและยื่นเอกสารการขอ 
อนุญาตกับ อบต.กายูคละ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ  

1. ยื่นค าขออนุญาตพร้อมเอกสาร/หลักฐาน ใช้เวลา 5 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ ใช้เวลา 2 ชั่วโมง 
3. ออกใบอนุญาต ภายใน 15 วัน 
4. ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ใช้เวลา 2 นาที 

17 



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1) 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
3. ส าเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/.ส.3/ส.ค. 1  
4. หนังสือยินยอมให้ขุดดิน/ถมดินในที่ดิน 
5. หนังสือรับรองผู้ประกอบว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุมผู ้ทารายการค านวณ/ออกแบบ 
6. หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ ขถด.7) 
7. แบบแปลน แผนผังบริเวณรายการประกอบแบบ 
8. รายการค านวณความมั่นคงแข งแรงโครงสร้าง 
9. หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอ านาจลงนาม 
10. หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนทาการแทน  
11. หนังสือหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
งานที่ให้บริการ การขออนุญาตกอ่สร้าง/ดัดแปลง/รื้อ ถอน/เคลื่อนย้ายอาคาร 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองช่าง อบต.กายูคละ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร  ถ ง วันศุกร  โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 

ตั้งแต่เวลา 08.30 น. –  16.30 น. 
ค่าธรรมเน ียม 
 1. ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดินฉบับละ 500 บาท 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ .ศ . 2543 
 
การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การบริหาร 
ส่วนต าบลกายูคละ โทรศัพท /โทรสารติดต่อ 0 7364 7542 
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การขอใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

งานที่ให้บริการ การปฏิบัติในการยืมทรัพย สิน )พัสดุ) ขององค การบริหารส่วนต าบลกายูคละ. 

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยืม 

            ๑. ผู้ยืมจะต้องท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานอย่างน้อยก่อน ๓ วันท าการ เพ่ือทางหน่วยงานใด้เตรียมพัสดุไว้ล่วงหน้า 

         ๒. ผู้ยืมพัสดุจะต้องกรอกแบบฟอร มการยืม/คืนพัสดุของส่วนราชการตามที่ก าหนดให้ครบถ้วนพร้อมลงลายมือชื่อผู้ยืม 

         ๓. ผู้ยืมจะต้องลงลายมือชื่อในทะเบียนคุมการยืมใช้/คืนพัสดุตามที่ส่วนราชการก าหนด 

         ๔. การยืมพัสดุก าหนดให้ยืมได้ครั้งละไม่เกิน ๗ วัน ยกเว้น หากมีความจ าเป็นต้องใช้เกินกว่า ๗ วัน ต้องระบุเหตุผลให้ชัดเจน 
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่พัสดุพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานเป็นรายกรณีต่อไป 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
๑. กรอกข้อมูลพร้อมหลักฐาน                            ใช้เวลา ๕ นาท ี

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน               ใช้เวลา ๓ นาท ี

๓. เสนอผู้บริหารอนุมัติ                                    ใช้เวลา ๕ นาที  
๔. ตรวจสอบพัสดุก่อนส่งมอบ                            ใช้เวลา ๕ นาท ี

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
     ๑.ส าเนาบัตรประชาชน หรือ 

     ๒.ส าเนาบัตรที่ส่วนราชการออกให้โดยมีรูปถ่ายและปรากฏเลขประจ าตัว ๑๓ หลัก 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  พัสดุกองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลกายูคละ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองคลัง งานพัสดุ อบต.กายูคละ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. 
                                   โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ ๐ ๗๓๖๔ ๗๕๔๒ 

ค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.2560 มาตรา ๑๑๒-๑๑๓ 

-  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ ๒๐๗-๒๑๑ 

การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค การบริหารส่วน
ต าบลกายูคละ โทรศพัท /โทรสารติดต ่อ 0 73 64 7542 
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